2

1 gl E0UCAnet Praha
l. s Elen sifé soukromjch sifednich &kol
]

EDUCAnet — gymnazium, stiedni odbornd a zdkladni Skola Praha, s.r.o0.,
Roztylska 1860/1, 148 00, Praha 4 — Chodov
Fakultni Skola Pedagogické fakulty Univerzity Karlovy v Praze

VNITRNI RAD
Skolni druzina

I.
Obecna ustanoveni

§1 Na zaklad¢ ustanoveni 30 zakona ¢. 561/2004 Sb, o predSkolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly
pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitini ¥ad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organizacniho tadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce zaktl. Prokazatelné
seznameni zakonnych zastupcti zaku, s timto fadem, provedou tiidni ucitelky 1. stupné pfi prvni t¥idni
schiizce. Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v plném znéni.

II.
Obecna organizacni ustanoveni

§1 Skolni druzina EDUCAnet - gymnazium, SOS a zakladni $kola realizuje vychovné vzd&lavaci
¢innost mimo dobu vyucovani, poskytuje ptihlaSenym zakim skoly zajmové vzdelavani, odpocinkovy
program, spoleCenské, kulturni, sportovni akce a vychovu k socialnimu citéni a respektovani lidskych
prav.

§2 Vnitini fad Skolni druziny je zavazny pro vSechny zaméstnance $kolni druziny a zaky, kteti $kolni
druzinu navstévuji.
§3 Vedouci skolni druziny je Alena Vyc¢italova.

§4 EDUCAnet - gymnazium, SOS a zékladni §kola nabizi sluzbu §kolni druziny pro zaky 1. stupné
(1. - 5. tiida) ZS.

§5 Skolni druzina se realizuje v nasledujicich prostorach: jidelna, 4 oddéleni uréené $kolni druzing
ve 2. patfe skoly, prostory kolem $koly, htist¢ v okoli $koly, hudebna umisténa ve 3. patfe budovy
a cviéna kuchyné umisténa ve 2. patie.

§6 Soucasti programu Skolni druziny je kazdodenni pobyt venku (ten se rusi pouze v piipade
nepfiznivych klimatickych podminek ¢i jiného alternativniho programu).

§7 Po celou dobu pobytu zak ve skolni druzin€ jsou dodrzovany zdsady pitného rezimu.
§8 Skolni druzina je oteviena denné od 7:30 do 8:40, od 12:30 do 16:00. Skolni klub 1. stupné& pak od

16:00 do 17:30. V dobé prazdnin, statnich svatkt a feditelského volna Skolni druzina nefunguje,
pokud feditelka Skoly neur¢i jinak.
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§9 Kvili nenarusovani planované Cinnosti a bezpec¢nosti déti jsou stanoveny odchody déti ze $kolni
druziny takto: od 13:00 do 14:00, v 15:00 a od 15:30 do 17:30 kdykoliv, nebo na zaklad¢é pisemné
domluvy zakonného zéstupce zaka s vychovatelkou Skolni druziny.

§10 Na nepovinné pfedméty a krouzky budou déti uvolnovany dle potieby, jak je pisemné uvedeno
v ptihlasce ¢i pisemném dodatku od zédkonnych zastupct.

§11 Pfi nevyzvednuti zdka do konce stanovené provozni doby, tj. 17:30 vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonného zastupce zdka a osoby uvedené v prihlasce ditéte do Skolni
druziny. V piipadé jeho nedostupnosti, pozida vychovatelka o pomoc méstskou Policii CR nebo
OSPOD, ktera se o dité do prichodu rodi¢t postara.

§12 Zaky do $kolni druziny si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skonéeni vyuéovani, kdy je
vyucujici pfivedou do Skolni druziny a osobné pfedaji. Vedouci zajmovych krouzku si zaky
vyzvedavaji osobné v oddélenich a po skonceni zajmové Cinnost je tam opét vraci.

§13 Druzina poskytuje piihlasenym zakim Skoly zajmové vzdélavani, odpocinkovy program,
spolecenské a kulturni akce, exkurze a vychovu k socidlnimu citéni a respektovani lidskych prav.
Realizuje vychovné vzdélavaci Ccinnosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

§14 Cinnosti druziny se mohou zicastiiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

§15 Rodice a dalsi navstévnici do uc¢eben skolni druziny nevstupuji.

111.
Prihlasovani a odhlasovani

§1 Podminky dochéazky do Skolni druziny jsou:

a) Odevzdani fadné vyplnéné prihlasky.
b) Zaplaceni poplatku za Skolni druzinu - platba je stanovena ¢astkou 1 500 K¢ mési¢né, hradi se
dle pokynii na ucet skoly (pololetné pod fadnym variabilni symbolem).

§2 Dalsi ujednani:

a) Predani informaci rodic¢im, agendu dochazky zakt do skolni druziny zajistuje vychovatelka
ptislusného odd¢leni.

b) O zatazeni ¢i vylouceni déti do Skolni druziny rozhoduje zastupkyné teditele pro 1. stupen
Z8.

c) Zakonni zastupci zaka piihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochéazky a zpisob odchodu zaka z druziny (s doprovodem nebo samostatné a v kolik hodin);
tyto udaje jsou zaznamenany v piihlaSce do Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti zaka
v druzing, odchylky od dochazky zéka, nebo pokud ma Zak odejit ze Skolni druziny jinak ¢i
s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v piihlasce, sd€li zakonny zastupce tuto
skutecnost druziné pisemné ¢i mailem. Telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna.

§3 Odhlaseni ze skolni druziny je nutno provést pisemnou formou na pfislusSném formulaii.
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Iv.
Prava a povinnosti Zaku a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s
pedagogickymi pracovniky

Prava 74k vychazeji z Umluvy o pravech ditdte, ktera byla vyhlagena Valnym shromazdénim OSN
20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni republikou dne 7.

ledna 1984.

a) Pravo na preZiti - zaruCujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich potieb ditéte.

b) Prave na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte véetné prava na vzdélani, volny rozvoj
ditéte vCetné prava na vzdélani, volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznéni.

¢) Pravo na ochranu - chrani dité pted nasilim, v§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

d) Prave na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit svlij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho

tykaji.

§1 Prava zaku:

a)
a)

b)

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich zajistovani skolni
druziny.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, prlcemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich veku a
stupni vyvoje. Zak méa pravo sdélit véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit svilj nazor
vychovatelce Skolni druziny, vedouci vychovatelce Skolni druziny nebo zastupkyni feditele pro 1.
stupen ZS. Zak musi sviij nazor vyjadiit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slugnosti.
Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZz i na svobodnou ucast
v fizenych zajmovych Cinnostech; odpoledne maji zéaci travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére.

Zé4ci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti.

Byt seznameni se v§emi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve $kolni druzing.

§3 Povinnosti Zaki:

a)

b)

¢)

d)

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikt §koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynd provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob.

Své chovéni a jednani ve Skolni druziné a na akcich potadanych Skolni druzinou usmérnovat tak,
aby nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzakt, zaméstnancti $koly a lidi, se kterymi ptijdou
do styku.

Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasi vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do druziny podle prihlasky a tc¢astnit se ¢innosti organizovanych Skolni druzinou.
Zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrn€, udrzovat své misto i ostatni prostory skolni druziny
v Cistot¢ a pofadku, chranit majetek pted poskozenim.
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Piezouvat se a preziivky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky a obleCeni ulozené v Satné ¢i na jinych
mistech tomu urenych. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky
Skolni druzina neruci. Pii odchodu ze $kolni druziny se zaci obouvaji v Satnach v pfizemi.
Obleceni (ksiltovky, piezivky, teplaky apod.) maji zaci podepsané.

74k je povinen chovat se ve kolni druZiné tak, aby neohrozoval spoluzéky ani vyuéujiciho. Pi
zavazném a opakovaném poruSovani vnitinitho fadu Skolni druziny mize byt rozhodnutim
zastupkyné feditele pro 1. stupeit ZS zak ze druziny vylougen.

§4 Zaci nesméji:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

g)

h)

Nosit do §kolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

Nosit do Skolni druziny pfedmeéty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druziny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost zaka nebo jinych osob.

Potizovat nahravky (video, audio, foto

bez svoleni nahravané osoby.

Pted ukoncenim pobytu ve skolni druzin€, z bezpecnostnich divodl, opoustét Skolu a Skolni areal
bez védomi vychovatelky Skolni druziny.

Pouzivat mezi sebou a vici dospé€lym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a tumyslné psychické a fyzické utoky zaka vii¢i jinému zakovi ¢i vuci
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem a
zak bude za toto provinéni ze skolni druziny vyloucen.

Nicit a poskozovat vybaveni $kolni druziny, opakované ni¢eni a poskozovani vybaveni Skolni
druziny se vzdy povazuji za zadvazné poruseni vnitiniho fadu a zak bude za toto provinéni ze
§kolni druziny vyloucen.

V prostorach skolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti Skolni druziny Zaci nesmgéji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, §itit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na akci pofadanou
§kolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zakazu je
vzdy zavaznym porusenim vnitiniho fadu Skolni druziny a zak bude za toto provinéni ze Skolni
druziny vyloucen.

Jestlize zak hrubym zplisobem porusuje vnitini fad Skolni druziny nebo nezaplati piispévek za
pobyt ve Skolni druzin€, bude s rodi¢i zahdjeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé¢ k
odstranéni nedostatktl, bude zakovi ukoncena dochazka do Skolni druziny.

V.
Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zZaki

§1 Zaci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné.

§2 Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a poradku.

§3 Majetek skolni druziny chrani pted poskozenim.

srovr

§4 Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset domd.

§5 V ptipadé umysiného poskozeni majetku $kolni druziny budou rodi¢e vyzvani k jednani o nahrade
zpusobené Skody, v pfipadé opakovaného poskozovani majetku Skolni druziny bude Zzak za toto
provinéni ze Skolni druziny vyloucen.

§6 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zakd, ucitelti ¢i jinych osob
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wevr

Skodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zdkonnym zastupce je vznik $kody hlasen Policii
CR, ptipadné€ orgdnim socidlni péce.

VI
Prava a povinnosti zikonnych zastupcii Zaku a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupca zaku s pedagogickymi pracovniky

§1 Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel, mailovych adres
a kontaktnich adres.

§2 Zakonni zastupci sd€li vychovatelce nutna omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na aktualni,
pfipadné trvaly zdravotnis tav.

§3 Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zakl je potiebné, aby rodice respektovali pozadavky
vychovatelek ve sméru obleceni a hygienickych potieb (vhodné obleceni a obuv na sport a vychazky).

§4 Zakonni zastupci mohou o chovéni zakt informovat pii konzultacnich hodinach vychovatelky ¢i
po domluve kterykoliv den.

§5 Pokud si rodi¢e bez ptedchozi informace nevyzvednou své dit€¢ do ukonceni provozu Skolni
druziny (tj. 17:30), kontaktuje vychovatelka zakonného zastupce telefonem a vycka jeho piichodu.
V piipadé jeho nedostupnosti, pozada vychovatelka o pomoc méstskou Policii CR ¢ OSPOD, ktera se
o dit¢ do ptichodu rodict postard. Pokud by se podobna situace opakovala Castéji, bude tento stav
nahlasen socialni komisi (zanedbani rodicovskych povinnosti). V tomto ptipadé bude zak z druziny na
pokyn zastupkyné feditele pro 1. stupeit ZS vyloucen.

§6 Vyzvedavani po 17:30 se klasifikuje jako pozdni ptichod rodic¢t. Pokud bude mit zdk 3 pozdni
ptichody, bude z druziny na pokyn zastupkyné feditele pro 1. stupei ZS vyloucen.

VIL
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili.

§1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni dovoleno se v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci potadané skolou, zaci hlasi
ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru. Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakti v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli.
O pouceni zaku provede vychovatel zdznam do tfidni knihy svého oddéleni.

§2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou, pfi vzd€lavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly, povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zaklim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti.

§3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zévady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
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o téchto skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zaku a v pripad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbyte¢nych pritaht
vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k 1ékaiskému vySetieni ¢i
oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ulitelé zajisti, aby kazdy mél zapsany v elektronické
popiipad¢ papirové zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni c¢isla rodic¢t do
zaméestnani a domt, jméno oSetiujiciho lékate. Pfi urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob& prvni
pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazi,
pfipadné vyplni pfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni.

§4 Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolilovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi apod. Skola odpovida
za zaky v dobé dané rozvrhem Cinnosti druziny.

§5 Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

§6 Pro cinnost Skolni druziny plati stejna ustanoveni BOZP jako ve Skolnim fadu, pokud $kolni
druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné u¢ebny (napft. cviéna kuchyné, dilna,...), ¥idi se ptislusnymi
fady pro tyto uéebny. Zaci ptihlaeni do $kolni druziny jsou pouéeni o BOZP a ziznam o pouceni je
uveden v tiidni knize jednotlivych oddéleni.

VIII.
Dokumentace

§1V druziné se vede tato dokumentace:

a) Evidence pfijatych zakd, ktefi jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce.

b) Pisemné piihlasky zaku.

¢) Tiidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochdzkovych seznamt a sesitd.

d) Celoro¢ni plan ¢innosti a ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu
Skoly.

e) Vnitini fad Skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin, ptehledy odpolednich krouzkt s kontakty
na lektory a seznamy nahlaSenych déti.

f) Zaznamy z provoznich porad.

g) Kniha trazt.

V Praze, dne 31. 7. 2017.

Mgr. Jakub Pour, MBA
teditel Skoly



