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EDUCAnet - gymnazium, SOS a ZS Praha s.r.o.

ORGANIZACNi RAD SKOLY
12. RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.:.EDU11P0/2019

Vypracoval: Mgr. Jakub Pour
Schvalil: Mgr. Jakub Pour
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29. 8. 2019
Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 29. 8. 2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvori soucast tohoto predpisu.

I.
Obecna ustanoveni

§1 Na zaklad¢ ustanoveni 30 zakona ¢. 561/2004 Sb, o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly
pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici - vnitini ¥ad Skolni druziny. Smérnice je soucasti
organiza¢niho tadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druZiny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zékonné zastupce zakl. Prokazatelné
seznameni zakonnych zastupcti zaku, s timto fadem, provedou tfidni ucitelky 1. stupné pfi prvni téidni
schiizce. Skolni druzina se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlagkou ¢&. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v plném znéni.
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IL.
Obecna organiza¢ni ustanoveni

§1 Skolni druzina EDUCAnet - gymnazium, SOS a zakladni $kola realizuje vychovné vzd&lavaci
¢innost mimo dobu vyucovani, poskytuje ptihlaSenym zaktim Skoly zdjmové vzdélavani, odpocinkovy
program, spoleCenské, kulturni, sportovni akce a vychovu k socidlnimu citéni a respektovani lidskych
prav.

§2 Vnitini fad Skolni druziny je zdvazny pro vSechny zaméstnance Skolni druziny a zaky, kteti Skolni
druzinu navs§tévuji.

§3 Vedouci skolni druziny je Alena Vy¢italova.

§4 EDUCAnet - gymnazium, SOS a zékladni §kola nabizi sluzbu §kolni druziny pro zaky 1. stupné
(1. - 5. t¥ida) ZS.

§5 Skolni druzina se realizuje v nasledujicich prostorach: jidelna, 4 oddéleni uréené $kolni druzing
ve 2. patie skoly, prostory kolem S$koly, htisté v okoli $koly, hudebna umisténa ve 3. patfe budovy
a cvicna kuchyné€ umisténa ve 2. patie.

§6 Soucasti programu Skolni druziny je kazdodenni pobyt venku (ten se rusi pouze v piipade
neptiznivych klimatickych podminek ¢i jiného alternativniho programu).

§7 Po celou dobu pobytu zakl ve skolni druzing€ jsou dodrZzovany zasady pitného rezimu.

§8 Skolni druzina je oteviena denné od 7:30 do 8:40, od 12:30 do 16:00. Skolni klub 1. stupné pak od
16:00 do 17:30. V dob¢ prazdnin, statnich svatkl a feditelského volna Skolni druzina nefunguje,
pokud feditelka skoly neur¢i jinak.

§9 Kvuli nenarusovani planované Cinnosti a bezpecnosti déti jsou stanoveny odchody déti ze Skolni
druziny takto:

1, Z4ka, kterému konéi vyuCovani do 12.35, je mozné vyzvednout od 13:00 do 13:30, v 15:00 a od
15:30 do 17:30 kdykoliv, nebo na zékladé¢ pisemné domluvy zakonného zastupce Zzaka s
vychovatelkou Skolni druziny.

2, Zaka, kterému konéi vyu¢ovani v 13.30, je mozné vyzvednout do 14:00, v 15:00 a od 15:30 do
17:30 kdykoliv, nebo opét na zaklad¢ pisemné domluvy zakonného zastupce zaka s vychovatelkou
Skolni druziny.

§10 Na nepovinné pfedméty a krouzky budou déti uvoliiovany dle potteby, jak je pisemné uvedeno
v prihlasce ¢i pisemném dodatku od zakonnych zastupcti.

§11 Pfi nevyzvednuti zdka do konce stanovené provozni doby, tj. 17:30 vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce zaka a osoby uvedené v prihlasce ditéte do Skolni
druziny. V piipadé jeho nedostupnosti, pozida vychovatelka o pomoc méstskou Policii CR nebo
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OSPOD, ktera se o dité do pfichodu rodict postara.

§12 Zaky do $kolni druzZiny si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skon&eni vyucovani, kdy je
vyucujici pfivedou do Skolni druziny a osobné predaji. Vedouci zajmovych krouzkt si zaky
vyzvedavaji osobn¢ v odd€lenich a po skonceni zajmové ¢innost je tam opét vraci.

§13 Druzina poskytuje piihldSenym zakim Skoly zajmové vzdélavani, odpocinkovy program,
spolecenské a kulturni akce, exkurze a vychovu k socidlnimu citéni a respektovani lidskych prav.
Realizuje vychovné vzdélavaci <innosti ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

§14 Cinnosti druziny se mohou z(c¢astiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakd zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

§15 Rodice a dalsi navstévnici do uceben skolni druziny nevstupuji.

I11.
PrihlaSovani a odhlasovani

§1 Podminky dochéazky do Skolni druziny jsou:

a) Odevzdani fadné vyplnéné prihlasky.
b) Zaplaceni poplatku za skolni druzinu - platba je stanovena castkou 1 500 K¢ mésicné, hradi se
dle pokynii na ucet $koly (pololetné pod fadnym variabilni symbolem).

§2 Dalsi ujednéni:

a) Pfedani informaci rodi¢lim, agendu dochazky zakt do Skolni druziny zajist'uje vychovatelka
prislusného odd¢leni.

b) O zatazeni ¢i vylouceni déti do Skolni druziny rozhoduje zastupkyné feditele pro 1. stupent
Z8.

c) Zakonni zastupci zaka prihlasené¢ho k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné rozsah
dochazky a zptisob odchodu zZaka z druziny (s doprovodem nebo samostatné a v kolik hodin);
tyto udaje jsou zaznamenany v piihlaSce do Skolni druziny. Omluvu nepfitomnosti Zdka
v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zak odejit ze skolni druziny jinak ¢i
s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno v piihlasce, sd€li zakonny zastupce tuto
skute¢nost druziné pisemné ¢i mailem. Telefonicka nebo tstni dohoda o zméné neni mozna.

§3 Odhlaseni ze skolni druziny je nutno provést pisemnou formou na ptislusném formulafi.

Iv.
Prava a povinnosti Zaki a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky

Prava zakii vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym shromazdénim OSN
20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a Slovenskou Federativni republikou dne 7.
ledna 1984.
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Pravo na pieZiti - zarucujici zachovani Zivota a uspokojeni zakladnich poteb ditéte.

Pravo na rozvoj - umoziuje harmonicky rozvoj ditéte vCetné prava na vzdélani, volny rozvoj
ditéte vCetné prava na vzdelani, volny ¢as a na svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pted nasilim, vS§emi druhy zneuzivani a zanedbavani.

Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit svlij nazor ve vSech zalezitostech, které se ho
tykaji.

§1 Prava zaku:

a)
a)

b)

Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tématickych akcich zajistovani skolni
druziny.

Na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy a
vzdélavani, prlcemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a
stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit véku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor
vychovatelce $kolni druziny, vedouci vychovatelce skolni druziny nebo zéastupkyni feditele pro 1.
stupen ZS. Zak musi sviij nazor vyjadiit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slugnosti.
Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoZz i na svobodnou ticast
v fizenych zajmovych cinnostech; odpoledne maji zaci travit v klidné, pohodové a pratelské
atmosfére.

Zé4ci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostredi.

Na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého zivota a
poskozovani povésti a cti.

Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druzing.

§3 Povinnosti Zaki:

a)

b)

c)

d)

Dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli §koly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi
svoje ani jinych osob.

Své chovani a jednani ve Skolni druzin€ a na akcich porfadanych $kolni druzinou usmériovat tak,
aby nesnizovali dlstojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi piijdou
do styku.

Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasi vychovatelce Skolni
druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

Chodit do druziny podle ptihlasky a ucastnit se ¢innosti organizovanych Skolni druzinou.
Zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrn€, udrZzovat své misto i ostatni prostory Skolni druziny
v Cistoté a pofadku, chranit majetek pred poskozenim.

Piezouvat se a preziivky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

Béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své aktovky a obleCeni ulozené v Satné ¢i na jinych
mistech tomu uréenych. Cenné véci si berou s sebou. Za mobilni telefony a pfinesené hracky
Skolni druzina neru¢i. Pfi odchodu ze Skolni druziny se zaci obouvaji v Satnach v pfizemi.
Oblecenti (ksiltovky, pteziivky, teplaky apod.) maji Zaci podepsané.
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1) Zék je povinen chovat se ve skolni druzin€ tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho. Pti
zavazném a opakovaném poruSovani vnitinitho fadu Skolni druziny mize byt rozhodnutim
zastupkyné teditele pro 1. stupent ZS zak ze druziny vyloucen.

§4 Zaci nesméji:

a) Nosit do skolni druziny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

b) Nosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti Skolni druziny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost zaka nebo jinych osob.

c) Potizovat nahravky (video, audio, foto

d) Dbez svoleni nahravané osoby.

e) Pred ukoncenim pobytu ve $kolni druzing, z bezpecnostnich diivodl, opoustét Skolu a skolni areal
bez védomi vychovatelky $kolni druziny.

f) Pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili, hrubé slovni a Gumyslné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému zakovi ¢i vici
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a
zak bude za toto provinéni ze skolni druziny vyloucen.

g) Nicit a poSkozovat vybaveni $kolni druziny, opakované ni¢eni a poSkozovani vybaveni $kolni
druziny se vzdy povazuji za zédvazné porusSeni vnitiniho fadu a zak bude za toto provinéni ze
Skolni druziny vyloucen.

h) V prostorach skolni druziny a pii akcich souvisejicich s ¢innosti $kolni druziny zaci nesméji
pozivat alkoholické napoje, koutit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, $itit, propagovat a uzivat
omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do §kolni druZiny nebo na akci pofadanou
Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek. Poruseni tohoto zékazu je
vzdy zavaznym poruSenim vnitiniho fadu $kolni druziny a zak bude za toto provinéni ze Skolni
druziny vyloucen.

1) Jestlize zak hrubym zplsobem porusuje vnitini fad Skolni druziny nebo nezaplati piispévek za
pobyt ve Skolni druzin€, bude s rodi¢i zahajeno jednani. Pokud nedojde v dohodnuté dobé k
odstranéni nedostatkt, bude zakovi ukoncena dochdzka do skolni druziny.

V.
Podminky zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany zZaki

§1 ZAci jsou povinni zachézet s vybavenim $kolni druziny $etrng.

§2 Mistnost Skolni druziny i své misto udrzuji v Cistoté a potradku.

§3 Majetek Skolni druziny chrani pted poskozenim.

§4 Majetek skolni druziny nesméji zaci odnaset domi.

§5 V piipadé umysiného poskozeni majetku skolni druziny budou rodice vyzvani k jednani o ndhrade
zpusobené skody, v pifipadé opakovaného poskozovani majetku Skolni druziny bude Zzak za toto

provinéni ze §kolni druziny vyloucen.

§6 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelt ¢i jinych osob

wevr
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Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zdkonnym zastupce je vznik Skody hlasen Policii
CR, piipadn¢ organim socialni péce.

VI
Prava a povinnosti zikonnych zastupcii Zaku a pravidla o vzajemnych vztazich
zakonnych zastupct Zaki s pedagogickymi pracovniky

§1 Zakonni zastupci jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich c¢isel, mailovych adres
a kontaktnich adres.

§2 Zakonni zastupci sd€li vychovatelce nutna omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na aktualni,
pripadné trvaly zdravotnis tav.

§3 Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zakl je potiebné, aby rodice respektovali pozadavky
vychovatelek ve sméru obleceni a hygienickych potieb (vhodné obleceni a obuv na sport a vychazky).

§4 Zakonni zastupci mohou o chovani zakt informovat pii konzultacnich hodinach vychovatelky ¢i
po domluve kterykoliv den.

§5 Pokud si rodice bez predchozi informace nevyzvednou své dit¢ do ukonceni provozu Skolni
druziny (tj. 17:30), kontaktuje vychovatelka zdkonného zastupce telefonem a vycka jeho piichodu.
V piipadé jeho nedostupnosti, pozada vychovatelka o pomoc méstskou Policii CR & OSPOD, ktera se
o dité do pfichodu rodict postard. Pokud by se podobna situace opakovala Castéji, bude tento stav
nahlasen socialni komisi (zanedbani rodicovskych povinnosti). V tomto ptipadé bude zak z druziny na
pokyn zastupkyné feditele pro 1. stupeit ZS vyloucen.

§6 Vyzvedavani po 17:30 se klasifikuje jako pozdni pfichod rodi¢ti. Pokud bude mit zak 3 pozdni
piichody, bude z druziny na pokyn zastupkyné feditele pro 1. stupeit ZS vyloucen.

VII.
Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

§1 Vsichni Zéci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakiim neni dovoleno se v dob& mimo vyucovani zdrzovat v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci pofadané skolou, Zaci hlasi
ihned vyucujicimu nebo pedagogickému dozoru. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni zakl v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli.
O pouceni zaki provede vychovatel zaznam do tiidni knihy svého oddéleni.

§2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou, pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly, povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zakd a vytvafet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevli, poskytovat zakiim nezbytné informace
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k zajisténi bezpecnosti.

§3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zd&vady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo

jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat
o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji zdravotni stav zaku a v pripad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecnych pritahti
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny Zak muze byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i
oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy mél zapsany v elektronické
popiipad¢ papirové zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni cCisla rodict do
zaméstnani a domd, jméno oSetfujicitho lékafe. Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni
pomoc, zajisti oSetieni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni §koly a vyplni zdznam do knihy trazg,
pfipadné vyplni pfedepsané formulafe. Osetfeni a vyplnéni zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvédel prvni.

§4 PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dob€ dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolilovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k Iékaii apod. Skola odpovida
za zéky v dob¢ dané rozvrhem ¢Cinnosti druZiny.

§5 BezpecCnost a ochranu zdravi zaka pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajist'uje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym pracovnikem.

§6 Pro cinnost Skolni druziny plati stejna ustanoveni BOZP jako ve Skolnim fadu, pokud Skolni
druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. cvicna kuchyné¢, dilna,...), ¥idi se ptislusnymi
tady pro tyto uéebny. Zaci pfihlaseni do §kolni druziny jsou pouceni o BOZP a zdznam o poudeni je
uveden v tfidni knize jednotlivych oddéleni.

VIII.
Dokumentace

§1V druZiné€ se vede tato dokumentace:

a) Evidence pfijatych zaku, kteti jsou ptihlaSeni k pravidelné dochazce.

b) Pisemné prihlasky zakd.

¢) Ttidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazkovych seznamti a sesiti.

d) Celoro¢ni plan €innosti a ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu
skoly.

e) Vnitini fad skolni druziny, rozvrh vyucovacich hodin, piehledy odpolednich krouzki s kontakty
ourna lektory a seznamy nahlasenych déti.

f) Zaznamy z provoznich porad.

g) Kniha trazu.

V Praze, dne 29.8.2019

Mgr.Jakub Pour, MBA
feditel Skoly
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